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شلون تتفوق بدراستك

اكتشف عالم التفوق مع منصة علا
بالشرح لــتــشــتــرك بـالـمـادة و تستمتع

QRالمميز صور أو اضغط على ال

علا تخلي المذكرة أقوىمنصة 
تبي أعلى الدرجات؟ لا تعتمد على المذكرة بروحها

علافي منصةادرس صح من الفيديوهات و الاختبارات

https://www.uula.com/bundles/3
https://www.uula.com/shop/high/school/3/grade/4


الــــــــمـــــــــنـــــــــقــــــــذ
!موجودأول ما تحتاج مساعدة بالمادة ، المنقذ 

تستخدمبكاميرا التلفون أو اضغط عليه إذا كنتQRالصور
.يشرح لكمن جهازك و يطلع لك فيديو المذكرة

الـــــمـــــعــــــلـــــق
.هذه المذكرة تغطي المادة كاملة

جزء في حال وجود أي تغيير للمنهج أو تعليق
.للتأكد من المقررQRمنه يمكنكم مسح رمز 

جربني      

https://www.uula.com/courses/23/computer-studies/studyguides/479/viewer?termId=36
https://www.youtube.com/watch?v=LiQz09rjvuQ
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:ملاحظات

5

علىتساعدنانظريةمعلوماتهناكفيديوكلومعنظرياختباريوجدولاعمليةمادةالحاسوبمادة

.تهملهالالذاالعمليالتطبيق

العمليالاختبارأثناءبأولأولاً حلهايتمالتيللأسئلةالحفظعلىاحرص.

لهيوجدالدروسمندرسكل

شرحفيديو

عمليتدريبحلفيديو

اختبار

الاختباراتتلكحلعلىاحرصعمليةمهاراتتغطيالاختباراتبجميعالأسئلة.

العمليةللمهاراتاختباروآخرالعمليللتدريبفيديوالنهايةوفيالدرسيشرحالدرسبدايةفيكودالبار.

المهاراتلجميعشاملةمراجعةويعتبرمشروعلإعدادفيديويوجد

الأولالدراسيللفصلالنهائيةالاختباراتموعدقبلتجريبيةاختباراتنماذجتحميليتم.
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البياناتقواعدإلىمدخل

أساسيةمفاهيم

.البياناتقواعدإنشاءللمستخدميتيحالذيالبرنامجهومدير قاعدة البيانات 

منظملبشكتخزنمنطقيةبعلاقاتالمرتبطةالبياناتمنمجموعةقاعدة البيانات
.تخزينيوسيطعلى

Microsoft Access.
Power Builder.
SQL.
Oracle.

.البياناتحقل1.

.البياناتسجل2.

.البياناتجدول3.

.الاستعلام4.

.النموذج5.

.التقارير6.

أمثلة

:تذكر

Microsoftهوعليهالتطبيقسيتمالذيالبرنامج Access 2007

البياناتقاعدةمكونات

ومنظممترابطبشكلواحدكيانفيالبياناتتجميع.
الإدخالأخطاءمنللحدالمدخلةالبياناتعلىشروطوضع.
البياناتقاعدةداخلالمعلوماتعنوالاستعلامالبحثسهولة.
المجمعةالبياناتمعالتعاملتسهلتطبيقواجهةإنشاء.
للبياناتتلخيصيةمعلوماتعلىتحتويمطبوعةتقاريربناءسهولة.
ويبصفحات–بيانيةرسوم(مختلفةصورفيالبياناتتمثيل،...(.
نفسهالوقتفيمستخدممنأكثربينالبياناتمشاركةإمكانية.

:البياناتقواعدباستخدامالبياناتتمثيلمزايا

الجدولنفسداخلمرةمنأكثرالعنصرنفسبياناتتكرار.
المدخلةالبياناتنوعفيالتحكمعدم.
البياناتقواعدببرامجمقارنةالبرنامجينكلافيالبياناتملفاتحجمضخامة.

:ExcelاوWordجداولباستخدامالبياناتتمثيلسلبيات

.السلبياتهذهلتلافيالبياناتقواعداستخداميتملذا
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https://www.uula.com/mqr/7F583513D2
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.الجدولداخلواحداعنصراتصفالتيالحقولفيالمخزنةالبياناتمجموعةسجل البيانات 

ياناتبلاستقباليخصص،تميزهوخصائصاسمولهبالجدولمحجوزمكانهوالبياناتحقل 
.واحدنوعمن

يةاختبارات الكترونية ذك

تـــــدرب و تــــفـــوق

جدول البيانات 

الاستعلام

النموذج

التقرير

ويتكوناتالبيانحفظمكانوهو،البياناتلقاعدةالرئيسيالمكونالجدوليعتبر
فصكليمثلحيث،وأعمدةصفوفهيئةعلىوالحقولالسجلاتمنعددمن

.البياناتحقليمثلعمودوكل،بياناتسجل

مندعدتشغيلهعنينتجالجداولفيالمخزنةالبياناتحولسؤالعنإجابةهو
.الجدولفيالبياناتلتحديثوفقاً ينقصأويزيدالسجلات

لتسهيلتستخدمالحاسوبشاشةعلىتعرضالبياناتلقاعدةواجهةهو
.البياناتقاعدةمكوناتمعالتعامل

.طباعتهاأومعاينتهايمكنالمعلوماتمنلمجموعةملخصهو

القسمالجنسيةالاسمالرقم المدنيم

الرياضياتمصريمحمد127702020125

حاسوبكويتيحمد227911052338

حاسوبكويتيبدر328911050233

عربيمصريأحمد427809041123

قل
ح

قل1
ح

قل2
ح

قل3
ح

قل4
ح

5

1سجل

2سجل

3سجل

4سجل

ول الجدول التالي للبيانات يوضح الفرق بين الحقل والسجل وأن الجدول هو عبارة عن مجموعة من حق
.  وسجلات 
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https://www.uula.com/mqr/265A461CB5
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البياناتقواعدإلىمدخل

البرنامجتشغيلبداية

المنطقة  المنطقة  الرقم

. للبدء في إنشاء قاعدة بيانات جديدة  قاعدة بيانات جديدة أو فارغة  1
تتضمن مجموعة متنوعة من قواعد البيانات الجاهزة 
اعدة للاستخدام والتي يمكن الاستفادة منها في إنشاء ق

.  بيانات
قوالب متصلة مميزة  2

يها يعرض فئات القوالب المتاحة والتي يمكن الوصول إل
. الب للاستفادة منها في إنشاء قاعدة بيانات استناداً للق فئات القوالب 3

رة لمعرفة  أخر المستجدات عن المنتج والمساعدات المباش
.من الإنترنت Office Online 4

ماء ويظهر به عنوان فتح قاعدة البيانات الحالية وقائمة أس
ذا الجزء قواعد البيانات التي تم فتحها مؤخرا، ويتغير محتوى ه

عند اختيار إنشاء قاعدة بيانات جديدة
جزء المهام  5

وتظهرنامجللبرالخاصةالأيقونةعلىبالضغطبرنامجأيتشغيلطريقةبنفسالبرنامجتشغيليتم
:الصورةفيكماالعملفيالشروعصفحةتسمىوالتيالأولىالشاشة

1

2

5
3

4

:تذكر

 يمكن فتح أي قاعدة بيانات بالضغط على زرMicrosoft فتحفي أعلى اليمين واختيار أمر
أكثروفي حال عدم ظهورها نضغط على زر جزء المهام يمكنك فتح قاعدة بيانات موجودة مسبقاً من

8

https://www.uula.com/mqr/DF30796226
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الوظيفة  المنطقة  الخاصية

. م اختيارهايتتظهر بها الأدوات التي تتغير حسب القائمة التي .ت أشرطة الأدواتبوبيات 1

.مكونات قاعدة البيانات يظهر بها  .جزء التنقل  2

. مساحة يظهر بها محتوى الكائن المفتوح  . مساحة العمل  3

. تحتوي على معلومات توضيحية  .شريط الحالة  4

:التاليالبياناتقاعدةإطاريظهربياناتقاعدةفتحعند

.الجداول1.

.النماذج2.

.الاستعلامات3.

.التقارير4.

:البياناتلقاعدةالأساسيةالكائنات

23

4

1

:تذكر

:لفتح أي من الكائنات الأساسية المحفوظة في قاعدة البيانات
ئة أظهر عناصر الفئة المطلوبة من كائنات قاعدة البيانات بالضغط على صورة اسم ف،من منطقة التنقل

.كائنمن القائمة المختصرة لل“ فتح”وسهمين اضغط ضغطا مزدوجا على اسم الكائن المطلوب، أو اختر الأمر 

:تذكر

 يتم حفظ ملفات قاعدة البيانات بامتدادaccdb اختصاراً لAccess Data Base.
 من زر مايكروسوفت إغلاق قاعدة البيانات لإغلاق قاعدة البيانات يتم اختيار أمر.
 إنهاء لإغلاق البرنامج بشكل نهائي يتم اختيار الأمرAccess زر مايكروسوفت من

9
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يةاختبارات الكترونية ذك

تـــــدرب و تــــفـــوق

:فارغةبياناتقاعدةإنشاءالعملفيالشروعصفحةمنالاختياريتم1.

.فيهللحفظالمطلوبالمكانتحديديتم2.

.البياناتقاعدةملفاسمتحديديتم3.

.إنشاءزرعلىالضغط4.

فارغةبياناتقاعدةإنشاءخطوات

.باسمحفظأمرواختيارالبرنامجلشاشةاليمينأعلىفيMicrosoftزرعلىالضغط1.

Accessبياناتقاعدةخياراختيارالفرعيةالقائمةمن2. 2007

.البياناتلقاعدةالحفظمكانتحديد3.

موافقنختاررسالةتظهر4.

Accessبياناتقاعدةترقيةخطوات 2003

10

https://www.uula.com/mqr/D3AFA1C9EA
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الجداول

الجداولإلىمدخل

صفوفهيئةعلىوالحقولالسجلاتمنعددمنويتكونالبياناتحفظمكانالجدول 
.البياناتحقليمثلعمودوكلسجلصفكليمثلحيثوأعمدة

قيمة الإدخال  نوع البيانات

.  حرفا 255يستقبل لغاية  نص

.حرفا 65535يستقبل لغاية مذكرة 

. أرقام  رقم

.التواريخ والأوقات  وقت/ تاريخ 

.قيمة رقمية على شكل عملة حسب إعدادات الجهاز يستقبل عملة 

.تلقائي لكل سجل جديد يعطي رقما بشكل ترقيم تلقائي

)خطأ/ صح ( –) لا / نعم : (يقبل قيما منطقية مثل   لا/ نعم 

.الصور يستقبل OLEكائن 

. ارتباط لصفحات الويب  تشعبيارتباط

. ملفات للحقل لإرفاق مرفق

. لإنشاء قائمة تحتوي على مجموعة من الخيارات  معالج البحث 

الحقولبياناتأنواع

:تذكر

 حرفا 255ويستقبل بيانات لغاية نصنوع البيانات الحقل الافتراضي هو .
دد كلما زاد عدد الحقول في الجدول تطلب من البرنامج وقتا أطول في معالجتها ، لذلك يجب تقليل ع

. الحقول في الجدول 
 حقلا 255عدد الحقول المسموح بها بالجدول لغاية .
 تجنب وجود حقول محسوبة في الجدول ويمكن تنفيذ ذلك من خلال الاستعلام أو التقرير .

:تذكر

 تختلف القيمة الافتراضية حسب نوع البيانات للحقل .

11

https://www.uula.com/mqr/D7B6245758
https://www.uula.com/mqr/4644CA9D56


U U L A . C O M
جـــــــمـــــــيـــــــع الـــــحـــــــــقـــــــــوق مـــــحـفـــــــوظـــــة ©

2023 — 2022

ملاحظات الوصف الطريقة

ة يطلق على الجدول في هذه الهيئ
تتأقلم -اسم ورقة البيانات .. 

خصائص الحقول  حسب البيانات
المدخلة

يتم إنشاء جدول فارغ جديد لإدخال البيانات
.وأسماء الحقول إليه مباشرة  جدول

قد لا تجد كل ما تريده من الجداول
يتم إنشاء الجدول من ضمن مجموعة جاهزة من

لقواعد البيانات القوالب التي يوفرها أكسيس
. الشائعة 

قوالب الجداول 

للمشاركة في العمل على نفس 
الجدول مع أكثر من شخص ضمن 

sharepointقائمة 

الحالية يتم إنشاء الجداول بقاعدة البيانات 
وربطه بقائمة منشأة في موقع 

sharepoint .

قوالب 
Sharepoint

تأخذ وقتا أطول في تكوين الجدول  بكل دقة حقلايتم تكوين حقول الجدول حقلاً  تصميم الجدول

الجدولإنشاءطرق

:الجدولتصميمطريقةباستخدامالجدولإنشاءخطوات

.الجدولتصميمشاشةإلىالانتقال1.

“إنشاء”تبويبعلامةمن2.

الحقولإضافة3.

الحقولخصائصضبط4.

الأساسيالمفتاحتحديد5.

.الجدولحفظ6.

:تذكر

يانات جديدة للانتقال إلى شاشة تصميم الجدول للجدول الذي يتم إنشاؤه بشكل تلقائي عند إنشاء قاعدة ب
:يتم ذلك من خلال 
 تبويب الصفحة الرئيسية.

 اختيار أداة

 عرض التصميم اختيار طريقة.
ض كما يمكن تنفيذ ذلك من خلال تبويب ورقة بيانات  واختيار أداة عر .

تصميم»اةالأد«جداول»مجموعةمناخترثم«إنشاء»تبويباختيارثمالتصميمشاشةإلىالانتقالبعد
:الجدوللتصميمنافذةالعملمساحةفييظهرحيث،«الجدول

12
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يةاختبارات الكترونية ذك

تـــــدرب و تــــفـــوق

الوظيفة القسم الرقم

:لكتابة اسم الحقل ويراعى ما يلي
.حرفاً 64أن لا يزيد اسم الحقل عن 

– date)عدم استخدام الكلمات المحجوزة للبرنامج مثل  name) 
وقد يقبل بعض الحروف الخاصة)   ، [ ] ! . ( أن لا يتضمن حروفاً خاصة مثل 

ولكن بالغالب ينتج عنها بعض مشاكل وقت التشغيل

اسم الحقل 1

ام أو يحدد نوع البيانات الذي سيتم إدخالها في الحقل ، مثل النصوص أو الأرق
التاريخ قلنوع بيانات الح 2

صميم يصف بوضوح بيانات الحقل، وهو جزء اختياري يظهر فقط في شاشة الت
.أو كتلميح في شريط التلميحات في طريقة عرض ورقة البيانات وصف الحقل 3

يحدد مجموعة من القيود تتغيير تبعاً لنوع البيانات وذلك للحد من أخطاء في 
.إدخال البيانات خصائص الحقل 4

.يوضح باختصار وظيفة أو خصائص الجزء الفعال من النافذة جزء التلميحات 5

الجدولتصميمشاشة

1

2

5

3

5

4
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الحقولخصائصضبط
الجداول

الوصف الخاصية

حسب نوع البياناتتحديد الحجم المحجوز من الذاكرة  حجم الحقل 

. تسريع عمليات البحث والفرز مفهرس

. المستخدم على إدخال قيمة معينة للحقل ترغم مطلوب 

جديدتجعل البرنامج يضيف قيمة تلقائية محددة عند كل سجل القيمة الافتراضية

.تحدد شرطا أو أكثر على القيم التي يتم إدخالها على للحقل  قاعدة التحقق من الصحة

قاعدة الرسالة التي ستظهر عند إدخال قيمة لا تتفق مع تحدد نص
.التحقق من الصحة  نص التحقق من الصحة

.سجللكلفريدامعرفايوفرحقلمنأكثرأوحقلالمفتاح الأساسي

فريدةبطريقةسجلكليعرف.
فارغاً يكونلا.
 ًقيمتهتتغيرمانادرا.

البياناتأنواعبعضخصائص

الأساسيالمفتاحصفات

:تذكر

حديد أو تعديل للخاصية المطلوبة وتثم الذهاب لضبط خاصية حقل معين يجب بالبداية تحديد الحقل المطلوب 
. القيمة حسب المطلوب 

:تذكر

 هذه إنيث ح) الرقم المدني–رقم الطالب (هناك بعض الحقول تكون مناسبة لتحديدها كمفتاح أساسي مثل
–عنوان ال( أساسي مثل حقل مفتاجتكن ثابته ، وهناك بعض الحقول لا تصلح لتكن البيانات نادراً ما تتغير

. لأنها تتغير بشكل مستمر ) الاسم 
ميع البيانات يمكن أن يكون في الجدول  أكثر من مفتاحا أساسيا للربط مع أكثر من جدول بأكثر من علاقة  لتج

.من جميع الجداول التي تحتوي عليها
 ينشئ « ورقة البيانات»عند إنشاء جدول جديد في طريقة عرضAccess  تلقائياً المفتاح الأساسي ونوع

.  معرفا » نيابة عنك ويكون اسم الحقل  « ترقيم تلقائي»بياناته 
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:التصميمعرضطريقةفيأساسيمفتاحتعيينخطوات

.حدد الحقل أو الحقول التي تريد استخدامها كمفاتيح أساسية-1
انقر فوق محدد الصفوف للحقل الذي تريده, لتحديد حقل واحد.
اضغط باستمرار على , لتحديد أكثر من حقلCTRL ثم انقر فوق محدد الصفوف لكل حقل.

.في المجموعة أدوات, من علامة التبويب تصميم-2
.اضغط فوق مفتاح أساسي -3

1

2

3

:تذكر

 مرفق–مذكرة( المفتاح الأساسي لا يعين للحقول لنوع البيانات-OLE. (
 إزالة المفتاح الأساسي لا يعني حذف حقل البيانات.
 يتم إزالة المفتاح الأساسي بنفس خطوات التعيين.
فتاح قبل إزالة المفتاح الأساسي يجب التأكد أنه لا يشارك في أي علاقة بين الجداول  وإذا حاولت إزالة م

.من أنه يجب حذف العلاقة أولاً  Accessفيحذرك , أساسي مشارك في علاقة موجودة
تاح الأساسي لتغيير مفتاح أساسي لأحد الجداول ، قم بإزالة المفتاح الأساسي الموجود ، ثم قم بتعيين المف

. من جديد 

.الطالبرقمحقلبجانبالأساسيالمفتاحرمزظهورلاحظ
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الجداول

للجداولبياناتإدخال

التصميمعرضطريقةاختيار
الخصائصورقةأداةعلىالضغط
المطلوبالاتجاهوتحديدالاتجاهخاصيةاختيار.

الوظيفة الرقم

.الأولالانتقال للسجل  1

.السابقالانتقال للسجل  2

.محدد برقم معين إلى سجل الانتقال 3

.التاليالانتقال للسجل  4

.الأخيرالانتقال للسجل  5

.لإضافة سجل جديد  6

.عرض وإلغاء التصفية  7

. البحث عن البيانات  8

السجلاتبينالتنقلشريطأدوات

البياناتجدولورقةباتجاهالتحكم

:تذكر

 ورقة بياناتلإدخال البيانات للجدول يجب فتحه بطريقة عرض.
 للانتقال من حقل إلى آخر نستخدم مفتاحTap .
 البرنامج يحفظ بشكل تلقائي السجل الجديد عند الانتقال للسجل التالي.
 الضغط على مفتاحESC مرتين يتم إلغاء إدخال السجل الجديد ما لم يتم حفظه.
 آخر مطلوب أو أي حقلإذا لم يتم إدخال قيمة للمفتاح الأساسي البرنامج لا يسمح بالانتقال للسجل التالي .

:تذكر

 ثم اختيار أداة من خلال تبويب الصفحة الرئيسيةطريقة عرض التصميم لتعديل تصميم الجدول يتم اختيار
. حقول  عرض والتعديل في نوع البيانات أو الخصائص للحقول وكذلك إضافة وحذف حقول وتعديل الاسم لل

يؤدي إلى تغيير خصائص الحقل قد يؤدي إلى فقدان جزء من البيانات، فمثال عند تقليل حجم  حقل الاسم قد
. فقدان جزء من الاسم 
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سجلاتالعلىالتاليةالعملياتمنكلتنفيذويمكنالبياناتورقةعرضبطريقةالجدولفتحيتم
.الرئيسيةالصفحةتبويبمنالسجلاتمجموعةخلالمن)جديدسجلإضافة–حفظ–الحذف(

:السجلاتمعالتعامل

عنلتراجعاأوالحذفعمليةعلىللتأكيدالتاليالحوارصندوقيظهرمعينلسجلالحذفعمليةتنفيذعند
.ذلك

:تذكر

 إضافة السجل الجديد يكون في نهاية الجدول للبيانات .
 يمكن تحديد سجل أو مجموعة من السجلات وتنفيذ عملية الحذف على السجلات المحددة .
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:تذكر

الرمزبجانبهيظهربهالمرتبطالجدول:
التقارير–النماذج–الاستعلام(مثلأخرىكائناتوربطاستيراديمكن(
برنامجمثلأخرىبرامجمنالجداولاستيراديمكنExcelأوWord.

:بياناتقاعدةمنبجدولالارتباطأوجدوللاستيراد
.خارجيةبياناتتبويباختيار-1
Accessاختياراستيرادمجموعةمن-2

.)ربط–استيراد(المطلوبةالعمليةنوعتحديدخلالهمنيتمحوارصندوقيظهر-3
.البياناتقاعدةمكانتحديد-4
.المطلوبالجدولتحديد-5

 يمكن التعديل بالتصميم للجدول .
 يمكن التعديل بالبيانات في الجدول . استيراد جدول 

 فقطيمكن التعديل بالبيانات في الجدول . الارتباط بجدول

الجداول

خارجيةبياناتإحضار

1

2

الجداولوربطاستيراد

1لجدولربطتمالصورةفيكماالبياناتقاعدةكائناتضمنالجدوليظهرالخطواتتنفيذبعد
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.البحثكلماتعلىتحتويالتيللسجلاتالسريعالوصولبحثالأمريتيح
.بهالبياناتعنالبحثالمطلوبالحقلداخلالفأرةبزرالضغط1.
محاورةصندوقيظهرالبحثأداةعلىاضغط،الرئيسيةالصفحةأدواتشريطتبويبمنـ2

.واستبدالبحث
.عنالبحثمربعفيعنهاالبحثالمرادالبياناتاكتبـ3
لمربعةالمنسدلالقائمةمنبأكملهالجدولفيالبحثاخترأوبداخلهستبحثالذيالبياناتحقلحددـ4

.فيالبحث
مطابقةلمربعالمنسدلةالقائمةمنالبحثأسلوبحددـ5

الجداول

البياناتعنالبحث

بحثالأمرباستخدامالبحث:أولاً 

مثال ناتج البحث   الاختيار  م

ه يشتمل اسمالبحث عن الطالب الذي 
على كلمة أحمد

مة يعرض السجلات التي يوجد بها كل
البحث أي جزء من الحقل 1

لاسمه بالكامالبحث عن الطالب الذي 
أحمد خالد سامي أحمد 

يها يعرض السجلات التي تتطابق ف
ماقيمة الحقل مع كلمات البحث تما الحقل بالكامل  2

همالذين تبدأ أسماؤالبحث عن الطلاب 
ب أحمد 

ها فقط يعرض السجلات التي يوجد ب
كلمة البحث في بداية الحقل بداية الحقل  3

12

5

3
4
6

:ثحي)لأسفل–لأعلى–الكل(المطلوبالاختياربتحديدعنبحثجزءخلالمنالبحثاتجاهتحديد-6
الجدولفيسجلأولمنالبحثيبدأ:الكل.
الأولالسجلاتجاهفيالحاليالسجلمنالبحثيبدأ:لأعلى.
الأخيرالسجلاتجاهفيالحاليالسجلمنالبحثيبدأ:لأسفل.

عنبحثلجزءالاختياراتبينالفرقيوضحالتاليوالجدول
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:تذكر

المفتاحينباستخدامبحثحوارصندوقاستدعاءيمكنCtrl + Fالبحثتنفيذيمكنكما.المفاتيحلوحةمن
.للحقلالمختصرةالقائمةباستخدام

الجدولأسفلالموجودالتنقلشريطخلالمنوذلك،سريعبشكلالبحثإمكانيةالبرنامجيوفر:

البحثبدايةتريدحيثالمؤشرضع.
هايةنحتىالمؤشرموضعمنبدايةالقيمةمعيتساوىالحقلمنجزءأيعنالبحثعمليةتبدأ

الجدول
.الحقولجميعوفي

الجدولداخلالبياناتفرز:ثانياً 

حسبتنازلياً وأتصاعدياً ترتيباً معينحقللقيمةتبعاً الجدولداخلالبياناتترتيبهوالفرز 
.الأحتياج

القائمةنمالأداةنستخدمالتنازليوللترتيبالأداةنستخدمتصاعدياً الجدولبياناتولفرز
للحقلالمختصرة

.وتصفيةفرزمجموعة،الرئيسيةالصفحةأدواتشريطخلالمنالسجلاتترتيبيمكنكما

:تذكر

إغلاقهقبلالجدولحفظيجبالجدول،لسجلاتالأخيربالترتيبللاحتفاظ.
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.تصاعدياً الطالباسمحقلحسبمرتبةالبياناتتمثلالتاليةالصورة:مثال

.تنازلياً مكافأةحقلحسبمرتبةالبياناتتمثلالتاليةالصورة:مثال

البياناتتصفية:ثالثاً 

،جدولالعلىالمطبقالتصفيةعاملعليهاينطبقالتيالسجلاتجميععرضهيالتصفية 
علىءالإجراهذايساعدحيث،المعيارمعتتطابقلاالتيالسجلاتباقيإخفاءمع

.الجدولداخلالموجودةالبياناتوتحليلمراجعة

هذايعرف.للحقلتحديدهاتمقاعدةأومعيارأنهعلىالتصفيةعاملاعتباريمكنعوامل التصفية
.عرضهافيترغبالتيالحقلقيمالمعيار

:تذكر

 ة المستخدم في التصفينوع الحقل تتعدد معايير التصفية حسب الحاجة منها وتختلف حسب.
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التصفيةعواملأهم

يطبق على 
الحقول  عامل التصفية  عامل التصفية 

رقم–نص  رعرض السجلات التي تتساوى فيها قمية الحقل مع قيمة المعيا يساوي

رقم –نص  عرض السجلات التي لا تتساوى فيها قيمة الحقل قيمة المعيار لا يساوي

نص ارعرض السجلات التي يوجد ضمن محتواها القيمة المذكورة  بالمعي يتضمن

نص عيار عرض السجلات التي لا يوجد ضمن محتواها القيمة المذكورة  بالم يتضمنلا

رقم معيارعرض السجلات التي قيم الحقل فيها أصغر من أو تساوي قيمة ال أصغر من أو يساوي

رقم معيارعرض السجلات التي قيم الحقل فيها أكبر من أو تساوي قيمة ال أكبر من أو يساوي

رقم  عرض السجلات التي قيم الحقل فيها تقع بين قيمتي المعيار بين

:التصفيةعاملتطبيقطرق

:للتحديداستناداً التصفيةعامل-1
:الخليةلهذهالمختصرةالقائمةوأظهرأساسها،علىالتصفيةفيترغبالتيالحقلقيمةعلىالمؤشرضع

1

2

:الصورةفيكماالسجلاتباقيوإخفاءفقطحوليسجلاتإظهارسيتمأعلاهالخطواتتطبيقعند
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:الأدواتأشرطةباستخدامالتصفيةلتطبيق-2
منالمطلوبالتصفيةعاملاختر،وتصفيةفرزمجموعةالرئيسيةالصفحةأدواتأشرطةتبويبإلىانتقل
حوليباختياربمثالناالحالهوكماالمطلوبالقيمةتحديدثمتحديد

صفيةالتعاملمعتتوافقالتيالسجلاتعرضليتم،موافقثم،للتصفيةالمطلوبةالقيمةادخل

:تذكر

 لاحظ ظهور رمز عامل التصفية بجوار اسم الحقل                   المطبق  عليه التصفية .
 يمكن تطبيق عوامل تصفية أخرى على باقي الحقول  .

1
2

:المخصصةالتصفية-3
:إضافيةصفيةتعواملفيهايتوفركما،التصفيةعاملمربعفييدوياالتصفيةعاملقيمةكتابةعلىتعتمد

مةالقائلتظهرالمطلوبةالبياناتعلىيحتويالذيالحقلبعمودمكانأيداخلالأيمنبالزراضغط
.المختصرة

المتاحةالتصفيةلعواملفرعيةقائمةبعدهالتظهر،النصوصتصفيةعواملاختر.
المطلوبالتصفيةعاملاختر.
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:التصفيةعاملإزالة
:الأولىالطريقة

فيةتصعاملتطبيقإلغاءالأمرالمختصرةالقائمةمناخترما،حقلعلىالموجودالتصفيةعامللإزالة

:الثانيةالطريقة
،الرئيسيةةالصفحأدواتأشرطةتبويبإلىانتقلالجدول،حقولعلىالمطبقةالتصفيةعواملجميعولإزالة

.التصفيةعواملكافةمسحثممتقدمة،خياراتاختر،وتصفيةفرزمجموعة
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الجداول

الجداولبينالعلاقات

جلاتالسدمج-تجميع–خلالهامنيمكنمشتركةقيمعلىتحتويجداولمنحقولربطالعلاقات 
.الجداولتلكمنالمرتبطة

1-1(لهاويرمز:برأسرأس(
.الرئيسيالجدولمنواحدسجليرتبط–يقابلالفرعيبالجدولسجلكل

لهاويرمز:بأطرافرأس)α-1(
.الفرعيبالجدولسجلمنبأكثر-يرتبط-يقابلالرئيسيبالجدولسجلكل

لهاويرمز:بأطرافأطراف)α- α(
يمكنالفرعيبالجدولسجلوكلالفرعيبالجدولسجلمنبأكثريرتبطالرئيسيالجدولفيسجلكليمكن

.الرئيسيبالجدولسجلمنأكثريقابلأن

العلاقاتأنواع

:تذكر

حذفأمراختيارثمالربطخطعلىالأيمنبالزرالضغطيتمالعلاقةلحذف.
بالسؤالالمطلوبحسبيتمالمرجعيالتكاملفرض.

العلاقةإنشاءخطوات
.علاقاتأداةعلىالضغط"البياناتقاعدةأدوات"تبويباختيار-1

1

2

.المطلوبالجدولاختياريتمجدولإظهارحوارصندوقبداخلهاويوجدالعلاقاتنافذةتظهر-2
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التكاملرضفخيارتفعيليتميتمبحيثتلقائيبشكليظهرالذيالحوارصندوقخلالمنالعلاقةتحرير-4
بتأثرذلكمحيسحيثالمرتبطةالسجلاتحذفتتاليوخيارالمرتبطةالحقولتحديثتتاليوخيارالمرجعي
.والعكسالرئيسيالجدولبياناتعلىتتمالتيالتعديلبعملياتالفرعيالجدولسجلات

.إنشاءزرعلىالضغطيتمبالنهاية-5

:تذكر

يتأثركماياً،تلقائعلاقاتتحريرمحاورةصندوقأسفلفيالعلاقةنوعيظهرالجدولينبينجائزاً الربطكانإذا
–مفهرسخاصية-العلاقةإنشاءفيالمستخدمالحقلبخصائصالعلاقةنوع

والرمزللرأسويشير1الرمزيظهرالعلاقةإنشاءبعدαالعلاقةنوععلىيدلوهذاأطرافإلىيشير.

5

4

كما.عيالفرالجدولفيالربطحقلإلىالرئيسيالجدولفيالربطحقلسحبخلالمنالحقولبينالربط-3
:التاليالشكلفي
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تبويبباختيارعلاقةإنشاءخطواتاتباعخلالمنالعلاقاتنافذةاستدعاءمنبدلاالعلاقاتعلىللتعديل
:التاليبالشكلكماالعلاقاتنافذةتظهربحيثعلاقاتاختيارثمبياناتقاعدةأدوات

واتخطوأتباعجدولإظهارأمرواختيارالعلاقاتنافذةفيفارغبمكانالضغطيتم:أخرىعلاقةإضافة-3
.علاقةإنشاء

:العلاقاتعلىالتاليةالعملياتتنفيذيمكنحيث
تنفيذوالعلاقةتحريرحوارصندوقيظهربحيثللعلاقةالربطخطعلىالمزدوجبالضغط:العلاقةتحرير-1

.بداخلهالمطلوب

الشكلفيكماحذفأمراختياريتمقائمةتظهرالأيمنبالزرالربطخطعلىالضغطخلالمن:العلاقةحذف-2
:التالي
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دد من هو إجابة عن سؤال حول البيانات المخزنة في الجداول ينتج عن تشغيله ع
. السجلات يزيد أو يقل وفقاً لتحديث البيانات في الجدول 

الاستعلامات

الاستعلاماتإلىمدخل

الاستعلام

الاستعلامحقول.
.بعلاقةمرتبطةجدولمنأكثرأوجدولمنالحقولمنمجموعة

الاستعلاممعيار
.السؤالتحققشرطيةجملة

المحسوبالحقل
.العملياتبعضحسابخلالهمنيتمبالاستعلامحقل

:كالتاليللاستعلامالشرط–المعياركتابةعندالمقارنةعواملاستخداميمكن

الرمز الدال على العملية المطلوبة  عامل المقارنة

= يساوي

<> لا يساوي

> أكبر من 

>= يساويأكبر من أو

< أصغر من

<= أصغر من أو يساوي

المقارنةعوامل

الاستعلامعناصر

تذكر

 يمكن حفظ الاستعلام وتشغليه بأي وقت.
 حقول الاستعلام يتم تحديدها واختيارها حسب المطلوب .
 الحقل المطلوب للاستعلام اسفل المعياركتابة .
 لتشغيل الاستعلام نستخدم الأداة التالية                  :
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الاستعلامات

الاستعلاماتإنشاء

 تصميم الاستعلام  الضغط على أداة إنشاءاختيار قائمة.
 اختيار الجدول المطلوب.
 تحديد الحقول المطلوبة
 الشرط –كتابة المعيار-.
 حفظ الاستعلام  .

البرامجءبناعلىالقائمينوحاجاتقدراتمعلتتناسبالاستعلاماتلإنشاءطريقةمنأكثرالبرنامجيتيح

:هامةملاحظة

 يمكن إضافة جدول للاستعلام من خلال أداة

 يمكن إضافة الحقول للاستعلام من خلال :-

 الضغط المزدوج عل الحقل في الجدول المصدر.

 الضغط على الحقل في الجدول وسحبه إلى الاستعلام.

 اختيار الحقل من شبكة الاستعلام .

 الموجود في أعلى الجدول ) *( يمكن إضافة جميع الحقول بالضغط على الرمز.

ة عرض للتعديل على الاستعلام يجب فتحه بطريقة عرض التصميم من خلال أداة عرض  ثم اختيار طريق
.التصميم 

الجدول يتم حفظ الاستعلام ويمكن تشغيله بأي وقت وتكون النتائج حسب آخر تحديث للبيانات في .

نات للحقل يتم كتابة المعيار أسفل الحقل المطلوب ويجب مراعاة كتابة المعيار بما يتوافق مع نوع البيا .

:-الاستعلامتصميمبطريقة–الاستعلامإنشاءخطوات

المنطقة  المنطقة  الرقم

. بناء الاستعلام بشكل كامل يدوياً  تصميم الاستعلام  1
لب خطوات متتالية يوفرها البرنامج للحصول على أحد قوا
ها يدويا الاستعلام المتاحة بسرعة ويسر ، ويمكن التعديل علي

. بعد ذلك 
معالج الاستعلام  2
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:الاستعلامتصميمبطريقةالاستعلامإنشاءخطواتوشاشةأدواتملخص
.الاستعلامتصميماختيارالاستعلاماتمجموعةمنثمإنشاءتبويباختيار-1

:التاليالحوارصندوقخلالمنللاستعلامالمصدرالجداولأوالجدولتحديد-2

*الرمزعلىبالضغطالحقولجميعاختيارأوالمزدوجبالضغطللاستعلامالمطلوبةالحقولاختيار-3
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بالمعيارالخاصالحقلأسفلبالسؤاليطلبماحسبالاستعلاممعياركتابه-4
حوليمنطقةوسكانالكويتيينالطلابعنالاستعلامنريد:مثال

إعادةوالاستعلامإغلاقويمكنالحفظأداةعلىبالضغطكائنأيحفظطريقةبنفسالاستعلامحفظ-5
.آخروقتبأيتشغيله

الاستعلامعلىالتعديل

لمطلوباللاستعلامالمختصرةالقائمةمنالتصميمعرضأمرخلالمنالاستعلامتصميمتعديليمكن-1

عرضأداةتراخ،الرئيسيةالصفحةأدواتتبويبمنالمفتوحالاستعلامتصميمفيالتعديليمكنكما-2
.التصميم
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الاستعلامات

الاستعلاماتمعاييرأنواع
.البسيطالمعيار-1
.المركبالمعيار-2
.المتغيرالمعيار-3

معيرالمعايمقابلالمنطقةحقلأسفلحوليكلمةنكتبحيثحوليطلابعناستعلاممعيار:1-مثال
-:اليساويإشارةلكتابةالحاجةأوعدم

:منوبالتالي المعيار البسيط يتكونأحد الحقول  هو شرط واحد يطبق على 
.قيمة المعيار + عامل مقارنة + حقل المعيار 

المعيار البسيط 

:تذكر
 ً28ص –يمكن استخدام عوامل المقارنة التي تم ذكرها سابقا-
 للمعيار في المكان المخصصاليساويإذا كان المعيار المطلوب فيه قيمة التساوي لا نحتاج لكتابة رمز.
 بشكل تلقائي من البرنامج ""إذا كان المعيار المطلوب نصا يتم وضع إشارتي  .

رياضيقتفوحقلأسفلنعمكلمةنكتبحيثرياضياالمتفوقينالطلابعناستعلاممعيار:2-مثال
-:لانكتبرياضيتفوقلديهليسالمطلوبكانوإذالا/نعمهوالحقللهذاالبياناتنوعلأن

لامالاستعتشغيلنتيجةالاستعلاممعيار

لامالاستعتشغيلنتيجةالاستعلاممعيار

الميلادتاريخحقلأسفلالتاريخكلمةنكتبحيث2022/8/5مواليدطلابعناستعلاممعيار:3-مثال
##إشارتيتلقائيبشكليضعوالبرنامج

لامالاستعتشغيلنتيجةالاستعلاممعيار
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أسفلالمعيارنكتبحيث20يساويأومنأقلمكافأتهمالذينالطلابعناستعلاممعيار:4-مثال
=>المقارنةعاملباستخدامالمكافأةحقل

:تذكر

 كذلك التواريخ يضع لها إشارتي بشكل تلقائي  "" معيار النصوص البرنامج يضع إشارتي ##.
 للمعيار في المكان المخصصاليساويإذا كان المعيار المطلوب فيه قيمة التساوي لا نحتاج لكتابة رمز.
 بشكل تلقائي من البرنامج ""إذا كان المعيار المطلوب نصا يتم وضع إشارتي  .

لامالاستعتشغيلنتيجةالاستعلاممعيار

المكافأةحقلأسفلالمعيارنكتبحيث15تساويلامكافأتهمالذينالطلابعناستعلاممعيار:6-مثال
<>المقارنةعاملباستخدام

الاستعلاممعيار

لامالاستعتشغيلنتيجة

لامالاستعتشغيلنتيجةالاستعلاممعيار

أسفلالمعيارنكتبحيث20يساويأومنأكبرمكافأتهمالذينالطلابعناستعلاممعيار:5-مثال
=<المقارنةعاملباستخدامالمكافأةحقل
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نعملمةوكالمنطقةحقلأسفلحوليكلمةنكتبحيثومميزينحوليطلابعناستعلاممعيار:1-مثال
.والنتيجةالاستعلامتصميمصورةيليوفيماالشرطانيتحققأنويجبمميزحقلأسفل

داخل الاستعلام حقل أو مجموعة حقول هو أكثر من شرط واحد يطبق على 
يتكون ويعتمد على عوامل المقارنة مع أحد عوامل الربط، وبالتالي المعيار المركب

...معيار بسيط + عامل ربط + معيار بسيط : من

المعيار المركب 

عضبأسفلالثلاثالمناطقنكتبحيثالخالديةأوكيفانأوحوليطلابعناستعلاممعيار:2-مثال
أورمزاليمينجهةفيولاحظ

حقلأسفلالمعيارنكتبحيث2022/8/5و2022/8/2بينمواليدطلابعناستعلاممعيار:3-مثال
:التاليةالاستعلامتصميمبشاشةهوكماالميلادتاريخ

متى تستخدم  الرمز المعبر عن عامل الربط كما 
ستلاميكتب في شبكة تصميم الا عامل الربط  الرقم

ط عند الحاجة ضرورة تحقق جميع الشرو
.في نفس الوقت  Andالمربوطة ب  And و 1

.عند الحاجة لتحقق أحد الشروط  Or أو 2
عند الحاجة للحصول على القيم 

.المحصورة بين قيمتين  Between … And …. بين 3

:تذكر

معيار كاملاً يفضل توسعه عامود حقل الاستعلام لتاريخ الميلاد قبل كتابة المعيار بحيث يتم مشاهدة ال.
 بعد ما يتم الضغط على مفتاح تلقائياً يضعها البرنامج ##إشارةEnterأو إذا تم تشغيل الاستعلام مباشرة
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يةاختبارات الكترونية ذك
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صميمتيكونإدخالهاسيتمالتيالقيمةحسبمنطقةأيفيطلابأسماءعناستعلاممعيار:1-مثال
-:الصورةبهذهالاستعلام

 لرغبة هو معيار تتغير قيمته في كل مرة يتم فيها تشغيل الاستعلام وفقاً 
ناء على المستخدم، حيث تظهر رسالة تسأل المستخدم أن يدخل قيمة المعيار وب

.تلك القيم تظهر النتائج 

المعيار المتغير 

:التاليةالسجلاتالمثالسبيلعلىتشغيلعندللاستعلامالنتيجةوكون

:تذكر

ربعة لا بد من كتابة الرسال داخل أقواس محتى تظهر الرسالة في صندوق حوار ويكون استعلاما متغيرا[]  .
 يجب أن تتطابق القيمة المدخلة مع قيمة أحد سجلات الجدول حتى تظهر في نتيجة الاستعلام .
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الاستعلامات

المتقدمةالاستعلامات
:جدولمنأكثرعلىيعتمداستعلامبناء:أولاً 

. من تبويب إنشاء ثم اختيار أداة تصميم استعلام -1
اختيار الجدول الأول من خلال صندوق الحوار التالي وتكرار العملية للجدول الثاني  -2

:تذكر

 من قبل المعلم –وتكون جاهزة من الأساس –لا بد من أن تكون علاقة بين الجدولين .

اختيار الجدول الأول
الجدول الثاني

الضغط على إضافة

جدولوالعلاطلابالرئيسيالجدولحيثالقدراتفيالمسجلينالطلابأسماءعناستعلاممعيار:1-مثال
نمقدراتومسجلوالصفالرئيسيالجدولمنالطالباسمهيالمطلوبةوالحقولقدراتهوالفرعي
.الفرعيالجدول

لامالاستعتشغيلنتيجةالاستعلاممعيار

.اختيار الحقول المطلوبة من الجدول الأول والجدول الثاني -3
. كتابة معيار الاستعلام المطلوب -4
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:المحسوبالحقل:ثانياً 

ضافة إلى أن تعد الحقول المحسوبة من أهم مزايا الاستعلام حيث توفر علينا إجراء العمليات الحسابية يدوياً، بالإ
.قيم تلك الحقول المحسوبة تتغير مع تغيير البيانات

:خطوات إنشاء حقل محسوب 
.حسابي المطلوب نتبع خطوات إنشاء الاستعلام الاعتيادية وفي شاشة تصميم الاستعلام يتم إنشاء التعبير ال

المطلوببالاسمالاستعلامحفظ:ثانياً 

ناء مع بالموادودرجات المواد من جدول جدول طلاب علا  أنشئ استعلاما يظهر فيه اسم الطالب من : مثال
. حقل محسوب لجمع الدرجات للمواد الدراسية 

.  -:يتم إضافة الجداول المطلوبة والحقول كما في الصورة التالية : أولاً : الحل 

منإنشاءمرأاختيارخلالمنالحسابيالتعبيروإنشاءإضافتهتمحقلآخربجانبالعامودتوسعهيتم:ثالثاً 
يليكماالمختصرةالقائمة

خلالنمالمطلوبالحسابيالتعبيرأوالمعادلةإنشاءبداخلهيتمالذيالتاليالحوارصندوقيظهر:رابعاً 

37



U U L A . C O M
جـــــــمـــــــيـــــــع الـــــحـــــــــقـــــــــوق مـــــحـفـــــــوظـــــة ©

2023 — 2022

م الضغط الضغط مرتين على الحقول المطلوبة مع وضع رمز العملية الحسابية كما في صندوق الحوار التالي ث
على موافق 

لأي كلمة أخرى مع مراعاة Expr1يظهر التعبير الحسابي في شاشة تصميم الاستعلام مع إمكانية تعديل كلمة 
:علىالحفظا

البياناتبحسكذلكويتحدثتلقائياً الدرجاتمجموعإيجاديتمحيثالتاليبالشكلالاستعلامنتيجةتظهر
الجدول
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:البياناتتجميعاستعلامبناء:ثالثاً 

. يستفاد من هذا النوع في عمل الإحصائيات حيث يجمع البيانات في مجموعات وفقاً لأحد الحقول 

طرسيضافحيث،وإخفاء/ظهارإمجموعة،تصميمأدواتتبويبمن∑مجاميعأداةعلىاضغط:ثانياً 
الاستعلامتصميمشبكةفيالإجمالي

:السكنية حيث أعداد الطلاب حسب المنطقة استعلام يظهر فيه أنشىء: مثال 
طلاب علا : الجدول المصدر 

المنطقة –اسم الطالب : الحقول المطلوبة 

:  الصورةمن تبويب إنشاء نختار تصميم استعلام ثم اختيار الجدول والحقول المطلوبة كما في: أولاً : الحل 
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.النتائجعلىلتحصلالاستعلامشغل:رابعاً 

ميمتصعرضطريقةإلىبالرجوعنصأيكتابةيمكنالطالبكلمةبجانبCountكلمةظهورلاحظ:خامساً 
.الجديدبالنصالاستعلامنتيجةتكونبحيثيليكما:ثمالمطلوبالنصوكتابةالاستعلام

المطلوبةميعالتجآليةواختر،“الطالباسم”بحقلالخاصةحسبتجميعقائمةافتحالإجمالي،سطرمن:ثالثاً 
.منطقةكلفيالطلابأسماءعدستتولىالتيCountعمليةمثالنافيوهي

40

https://www.uula.com/mqr/F9F44C6229

	Slide Number 1
	Slide Number 2
	Slide Number 3
	Slide Number 4
	Slide Number 5
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	Slide Number 13
	Slide Number 14
	Slide Number 15
	Slide Number 16
	Slide Number 17
	Slide Number 18
	Slide Number 19
	Slide Number 20
	Slide Number 21
	Slide Number 22
	Slide Number 23
	Slide Number 24
	Slide Number 25
	Slide Number 26
	Slide Number 27
	Slide Number 28
	Slide Number 29
	Slide Number 30
	Slide Number 31
	Slide Number 32
	Slide Number 33
	Slide Number 34
	Slide Number 35
	Slide Number 36
	Slide Number 37
	Slide Number 38
	Slide Number 39
	Slide Number 40
	Slide Number 41

